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Україна

КОРЮКІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

АРХІВНИЙ ВІДДІЛ

НАКАЗ

	від  09 квітня     2021 р.
	Корюківка
	 № 3


	Про видачу номерних гербових печаток і штампів архівного відділу  Корюківської  районної державної адміністрації



Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 17.01.2018  № 55 «Деякі питання документування управлінської діяльності», інструкції з діловодства в архівному відділі Корюківської районної державної адміністрації, затвердженої наказом начальника архівного відділу від 02.01.2020 № 1 «Про затвердження Інструкції з діловодства в архівному відділі Корюківської районної державної адміністрації» та з метою ефективного виконання повноважень у сфері архівної справи та  належного забезпечення єдиного порядку проходження документів у архівному відділі Корюківської районної державної адміністрації н а к а з у ю: 
1. Видати номерні гербові печатки та штампи для реєстрації вхідної документації  архівного відділу Корюківської районної державної адміністрації головним спеціалістам архівного відділу Корюківської районної державної адміністрації для використання в роботі:
 ВИШНЯК Тетяні Федорівні, головному спеціалісту архівного відділу Корюківської районної державної адміністрації  Чернігівської області, з визначеним місцем роботи: Корюківський район, м. Мена, вул. Армійська, 1 печатку з написом: Архівний відділ Корюківської районної державної адміністрації Чернігівської області, Україна, м. Мена № 1 ідентифікаційний код 36326720 та штамп для реєстрації вхідної документації архівного відділу реєстрації вхідної документації архівного відділу з написом: Архівний відділ Корюківської районної державної адміністрації м. Мена № 1 Вх. № __ від __ 20__р.;
  КОЛОДЮК Ірині Миколаївні,  головному спеціалісту архівного відділу Корюківської районної державної адміністрації  Чернігівської області, з визначеним місцем роботи: Корюківський район, м. Сновськ, вул. Банкова, 9 печатку з написом : Архівний відділ Корюківської районної державної адміністрації Чернігівської області, Україна, м. Сновськ № 2 ідентифікаційний код 36326720 та штамп для реєстрації вхідної документації архівного відділу реєстрації вхідної документації архівного відділу з написом: Архівний відділ Корюківської районної державної адміністрації м. Сновськ № 2 Вх. № __ від __ 20__р.;
  СТУПІ Світлані Петрівні, головному спеціалісту архівного відділу Корюківської районної державної адміністрації  Чернігівської області, з визначеним місцем роботи: Корюківський район, смт. Сосниця вул. Виноградського, 36 печатку з написом: Архівний відділ Корюківської районної державної адміністрації Чернігівської області, Україна, смт. Сосниця № 3 ідентифікаційний код 36326720 та штамп для реєстрації вхідної документації архівного відділу з написом: Архівний відділ Корюківської районної державної адміністрації смт. Сосниця № 3 Вх. № __ від __ 20__р.

2. Надати право підпису службових документів архівного відділу Корюківської районної державної адміністрації (архівні довідки, в тому числі для громадян, органів державної влади, органів місцевого самоврядування інших юридичних осіб, витяги, копії), що засвідчують соціальні права, майнові права громадян та інші документи, головним спеціалістам архівного відділу Корюківської районної державної адміністрації: м. Мена  № 1, м. Сновськ  № 2, смт. Сосниця № 3, на яких наявність відбитка гербової печатки архівного відділу Корюківської районної державної адміністрації передбачена нормативно – правовими актами.


3. Покласти на головних спеціалістів архівного відділу Корюківської районної державної адміністрації: ВИШНЯК Т.Ф. (м. Мена),  КОЛОДЮК І.М. (м. Сновськ), СТУПУ С.П. (смт. Сосниця) відповідальність за використання та зберігання виданих їм номерних гербових печаток та штампів для реєстрації вхідної документації архівного відділу Корюківської районної державної адміністрації.
  4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Начальник відділу 





                    Олена ШВЕЦЬ
